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PERSONNEL NG
Ρυθμίσεις για την εφαρμογή της εγκυκλίου με Αρ.Πρ. Ε40/535 -  28/07/2015 – Τροποποίηση περιόδου υποβολής Α.Π.Δ. Δώρου Πάσχα και Δώρου Χριστουγέννων.
Σύντομη περιγραφή 

Ροή εργασιών
Αναλυτική περιγραφή
Σύντομη περιγραφή 

Βάσει της εγκυκλίου με Αρ.Πρ. Ε40/535 -  28/07/2015, τροποποιείται η περίοδος υποβολής Α.Π.Δ.  Δώρου Χριστουγέννων & Δώρου Πάσχα.

Σύμφωνα με την παραπάνω εγκύκλιο ΙΚΑ, τo Δώρο Χριστουγέννων του Δεκεμβρίου πρέπει να υποβληθεί στην ΑΠΔ Ιανουαρίου επόμενου έτους με περίοδο Ιανουάριο. Αντίστοιχα το Δώρο Πάσχα του Απριλίου πρέπει να υποβληθεί στην ΑΠΔ Μαΐου με περίοδο Μάιο.
Στη συνέχεια, ακολουθεί αναλυτική καταγραφή όλων των ρυθμίσεων που πρέπει να γίνουν με σκοπό την εφαρμογή της εγκυκλίου.
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	ΠΡΟΣΟΧΗ !

· Πριν προβείτε σε οποιαδήποτε ενέργεια, παρακαλούμε όπως κρατήσετε αντίγραφο ασφαλείας των εταιρειών σας
· Οι οδηγίες αφορούν στην έκδοση standard του Personnel-NG


Ροή εργασιών
· Προετοιμασία 

· 

HYPERLINK "PN_ΟΔΗΓΙΕΣ_ΑΠΔ_ΔΩΡΩΝ_ΕΠΟΜ_ΜΗΝΑ_O_STANDARD.doc" \l "ΈκδοσηΑΠΔ"

Έκδοση αναλυτικής περιοδικής δήλωσης ΙΚΑ


Αναλυτική περιγραφή

· Προετοιμασία
Μεταφερθείτε στην εταιρία του 2015 με ημερομηνία συστήματος 31/12/2015 . 

1. Επιλέξτε  περίοδο Ιανουάριο και δημιουργήστε μια νέα περίοδο «Δώρο Χριστουγέννων» ως εξής:

· Τύπος : Δώρο Χριστουγέννων 
· Μήνας : Ιανουάριος
· Περιγραφή: ΔΩΡΟ ΧΡΙΣΤΟΥΓΕΝΝΩΝ για ΑΠΔ
2. Επιλέξετε Εργασίες | Περιοδικές Εργασίες | Αντιγραφή στοιχείων βάσει ημερομηνίας πληρωμής και αντιγράψτε την περίοδο Δώρου Χριστουγέννων Δεκεμβρίου 2015 στην περίοδο που δημιουργήσατε στο προηγούμενο βήμα ορίζοντας:
· Φίλτρο : Χωρίς φίλτρο

· Από περίοδο : 14 Δώρο Χριστουγέννων  

· Έως περίοδο: 14 Δώρο Χριστουγέννων  
· Από ημερομηνία: Την ημερομηνία πληρωμής του Δώρου

· Έως ημερομηνία: Την ημερομηνία πληρωμής του Δώρου

· Έτος υπολογισμού: 2015

· Τύπος εγγραφών : Κ

· Σε περίοδο : ΔΩΡΟ ΧΡΙΣΤΟΥΓΕΝΝΩΝ για ΑΠΔ
· Τύπος εγγραφής : Κανονική
· Μηδενισμός : Ναι

· Έκδοση αναλυτικής περιοδικής δήλωσης ΙΚΑ 
1. Εκδώστε αναλυτική περιοδική δήλωση ΙΚΑ Δώρου Χριστουγέννων 2015, επιλέγοντας την περίοδο “ΔΩΡΟ ΧΡΙΣΤΟΥΓΕΝΝΩΝ για ΑΠΔ” από την εταιρία του 2015.

2. Ανοίξτε το αρχείο CSL01 που δημιουργήθηκε και αντικαταστήστε μαζικά το έτος 2015 με το έτος 2016.

3. Μεταφερθείτε στην εταιρία του 2016 και εκδώστε αναλυτική περιοδική δήλωση ΙΚΑ για τον Ιανουάριο 2016.

4. Ενοποιήστε τα δύο αρχεία μέσα από την αυτόματη διαδικασία ενοποίησης που διαθέτει η εφαρμογή (Εργαζόμενοι| Εκτυπώσεις |Ασφαλιστικών ταμείων| Εργασίες ΑΠΔ| Ενοποίηση αρχείων ΑΠΔ).
Επιστροφή
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