
SingularLogic Business ERP Rel.  8.0.2                                                                                     Εγχειρίδιο Έκδοζης                                    

1/7/2013 SingularLogic AE                 1 
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Γενικά 

 

Η έθδνζε 8.0.2 ηνπ  Business ERP, πεξηιακβάλεη λέεο ιεηηνπξγίεο πνπ αλαιύνληαη ζηηο παξαθάηω 

ελόηεηεο: 

 

 Γεληθόηεξε ιεηηνπξγία ηεο εθαξκνγήο 

 Οηθνλνκηθή Γηαρείξηζε 

 Δκπνξηθή Γηαρείξηζε 
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1. Γενικόηερη λειηοσργία ηης εθαρμογής 

 

1.1 ΢σνδεδεμένα έγγραθα 

Σηελ εθαξκνγή είλαη εθηθηό λα ηεξείηαη ιίζηα κε έγγξαθα νπνηνπδήπνηε ηύπνπ (π.ρ. Crystal report, 

PDF, txt, MS word) ηα νπνία κπνξνύλ  

 λα πθίζηαληαη ωο απηόλνκα έγγξαθα 

 λα ζπλδένληαη κε έλαλ ή πεξηζζόηεξνπο Σπλαιιαζζόκελνπο ή Δίδε απνζήθεο 

 λα εθηππώλνληαη είηε απηόλνκα είηε ηαπηόρξνλα κε ηηο εθηππώζεηο ηωλ παξαζηαηηθώλ 

 

Η δηαρείξηζή ηνπο γίλεηαη από ην κελνύ ηεο Δκπνξηθήο δηαρείξηζεο (Σρ.1.1). 

 

 

Στήκα 1.1 - Μελού δηατείρηζες εγγράθωλ 

 

1.1.1 Λίζηα Διατείριζης εγγράθων 

Η δηαρείξηζε ηωλ εγγξάθωλ γίλεηαη από ηε ζρεηηθή ιίζηα (Σρ. 1.1.1) ζηελ νπνία ππάξρνπλ νη 

δπλαηόηεηεο εηζαγωγήο, ηξνπνπνίεζεο θαη δηαγξαθήο. 
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Στήκα 1.1.1 - Λίζηα δηατείρηζες εγγράθωλ 

 

 

1.1.2 Φόρμα διατείριζης εγγράθων 

 

Η θόξκα δηαρείξηζεο θάζε εγγξάθνπ πεξηιακβάλεη ηα αθόινπζα πεδία. 

 

Περιγραθή: Η πεξηγξαθή ηνπ εγγξάθνπ 

 

Σύπος προηύποσ: Έλα έγγξαθν κπνξεί λα αθνξά ζε πξνθαζνξηζκέλν θαη ζηαζεξό θείκελν, όπωο έλα 

γεληθό θείκελν εγγύεζεο ζε κνξθή PDF, ή λα απνηειεί πξόηππν από ην νπνίν λα είλαη εθηθηή ε 

δεκηνπξγία πξνζωπνπνηεκέλεο πιεξνθνξίαο γηα ηε ζπλδεδεκέλε κε ην έγγξαθν νληόηεηα (π.ρ. γηα ηνλ 

Πειάηε). Ο ηύπνο πξνηύπνπ ιακβάλεη ηηο εμήο ηηκέο: 

 Κανένα - όηαλ ην έγγξαθν είλαη ζηαζεξό θείκελν 

 Δκηύπωζη - όηαλ ην έγγξαθν απνηειεί εθηύπωζε Crystal report 

 MS Word - όηαλ ην έγγξαθν είλαη ηύπνπ Microsoft Office Word, παξακεηξνπνηεκέλν 

θαηάιιεια ώζηε λα απνηειεί πξόηππν. Τα πξόηππα Microsoft Office Word είλαη ηνπ ίδηνπ ηύπνπ 

κε απηά πνπ ρξεζηκνπνηνύληαη θαη ζηα «Πξόηππα Δπηζηνιώλ» πνπ ππνζηεξίδεη ε εθαξκνγή. 

 

Μέζο αποθήκεσζης: Τν έγγξαθν κπνξεί λα αλαθέξεηαη ζε πεξηνρή ηνπ δίζθνπ ή λα απνζεθεύεηαη 

ζηε βάζε δεδνκέλωλ. Τν ζπγθεθξηκέλν πεδίν ιακβάλεη ηηο εμήο ηηκέο: 

 Γίζκος 

 Βάζη δεδομένων 

 

Περιοτή δίζκοσ: Αλ ην κέζν απνζήθεπζεο είλαη Γίζθνο, είλαη ππνρξεωηηθή ε επηινγή ζπγθεθξηκέλνπ 

αξρείνπ ζηελ Πεξηνρή δίζθνπ, είηε κε πιεθηξνιόγεζε , είηε κε αλαδήηεζε από ην πιήθηξν . Αλ ην 

αξρείν πνπ επηιέγεηαη βξίζθεηαη εληόο ηεο πεξηνρήο ηεο εθαξκνγήο, ε Πεξηνρή δίζθνπ κεηαηξέπεηαη 

απηόκαηα ζε ζρεηηθή κε ηελ πεξηνρή ηεο εθαξκνγήο (π.ρ. .\Custom\Contracts). 
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Αλ ην κέζν απνζήθεπζεο είλαη Βάζε δεδνκέλωλ, ε Πεξηνρή Γίζθνπ απνηειεί ηελ πξωηνγελή πεξηνρή 

από ηελ νπνία ζα επηιεγεί ην έγγξαθν γηα λα απνζεθεπηεί ζηε βάζε. Μεηά ηελ απνζήθεπζε ηνπ 

εγγξάθνπ, ε Πεξηνρή δίζθνπ κπνξεί λα δηαγξαθεί. 

 

Δκησπωηής: Δπηιέγεηαη ν πξνθαζνξηζκέλνο εθηππωηήο ζηνλ νπνίν ζα ηππώλεηαη ην ζπγθεθξηκέλν 

έγγξαθν. Με ην πιήθηξν  δηαγξάθεηαη ν επηιεγκέλνο εθηππωηήο. 

 

Καηηγορία: Απνηειεί πιεξνθνξηαθό πεδίν ηεξαξρηθνύ θωδηθνινγίνπ πνπ κπνξεί λα ρξεζηκνπνηεζεί γηα 

ηελ θαηεγνξηνπνίεζε ηωλ εγγξάθωλ. 

 

 

 

Στήκα 1.1.2 - Φόρκα δηατείρηζες εγγράθωλ 

 

Αλ ππάξρεη νξηζκέλε πεξηνρή δίζθνπ, κπνξεί λα εκθαληζηεί ην πεξηερόκελν ηνπ ζρεηηθνύ αξρείνπ κε ην 

πιήθηξν «Από Γίζθν». 

 

Αλ ην έγγξαθν είλαη απνζεθεπκέλν ζηε βάζε δεδνκέλωλ, ην πεξηερόκελό ηνπ κπνξεί λα εκθαληζηεί κε 

ην πιήθηξν «Από Βάζε Γεδνκέλωλ». 

 

Δπηπιένλ, κεηά ηελ πξώηε απνζήθεπζε εγγξάθνπ ζηε βάζε δεδνκέλωλ, αλ είλαη επηζπκεηή ε εθ λένπ 

απνζήθεπζή ηνπ ζηε βάζε εμαηηίαο αιιαγώλ πνπ έρνπλ ζπληειεζηεί ζην αξρείν πνπ ππνδεηθλύεηαη από 

ηελ πεξηνρή δίζθνπ, απηό επηηπγράλεηαη κε ην πιήθηξν «Σπγρξνληζκόο».  
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 ΢ημείωζη 

Ο ζσγτρονιζμός εκηός ηων περιετομένων ηης περιοτής δίζκοσ, αποθηκεύει ζηη βάζη δεδομένων και όλα ηα 

σπόλοιπα ζηοιτεία ποσ έτοσν ηροποποιηθεί ζηην εγγραθή ηοσ εγγράθοσ. 

 

 

 

 

2. Οικονομική Γιατείριζη 

 

2.1 ΢σναλλαζζόμενοι 

2.1.1 Σσνδεδεμένα έγγραθα 

Κάζε έγγξαθν κπνξεί λα ζπλδεζεί κε έλαλ ή πεξηζζόηεξνπο ζπλαιιαζζόκελνπο. Όια ηα ζπλδεδεκέλα 

έγγξαθα ελόο ζπλαιιαζζόκελνπ εκθαλίδνληαη ζε κνξθή ιίζηαο ζηε ζρεηηθή ζειίδα ηεο θόξκαο 

δηαρείξηζήο ηνπο (Σρ. 2.1.1). 

 

Στήκα 2.1.1 - Φόρκα δηατείρηζες Πειάηε / Σσλδεδεκέλα έγγραθα 

 

Η ιίζηα ππνζηεξίδεη ηηο ελέξγεηεο εηζαγωγήο, ηξνπνπνίεζεο θαη δηαγξαθήο (αηνκηθήο θαη καδηθήο) ηωλ 

ζπλδεδεκέλωλ εγγξάθωλ. Να ζεκεηωζεί όηη θαηά ηε δηαγξαθή, απιώο απνζπλδέεηαη ην έγγξαθν από ην 

ζπγθεθξηκέλν ζπλαιιαζζόκελν. Η δηαγξαθή ηνπ ίδηνπ ηνπ εγγξάθνπ πξέπεη λα γίλεη από ηε ιίζηα 

εγγξάθωλ. 
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2.1.1.1 Φόρμα διατείριζης ζσνδεδεμένοσ εγγράθοσ 

Η εηζαγωγή ή ηξνπνπνίεζε ηνπ ζπλδεδεκέλνπ εγγξάθνπ εκθαλίδεη θόξκα δηαρείξηζεο (Σρ. 2.1.1.1) 

ζηελ νπνία νξίδνληαη: 

 έλα έγγξαθν πξνο ζύλδεζε κε ην ζπλαιιαζζόκελν 

 νη ζεηξέο παξαζηαηηθώλ ε εθηύπωζε ηωλ νπνίωλ επηζπκνύκε λα αθνινπζείηαη θαη από ηελ 

εθηύπωζε ηνπ θαζνξηζκέλνπ εγγξάθνπ 

 

Σεηξέο παξαζηαηηθώλ κπνξνύλ λα νξηζηνύλ κόλν αλ ην επηιεγκέλν έγγξαθν  

 είλαη ηύπνπ πξόηππν (είηε MS Word, είηε Δθηύπωζε) 

 ή είλαη απιό (ζηαζεξό) MS Word θείκελν 

 

 

Στήκα 2.1.1.1 - Φόρκα δηατείρηζες ζσλδεδεκέλοσ εγγράθοσ ζσλαιιαζζόκελοσ 

 

 

2.1.1.1.1 Σσζτέηιζη ζσνδεδεμένων εγγράθων με ζειρές παραζηαηικών 

Με εηζαγωγή ή ηξνπνπνίεζε ζηε ιίζηα ζπλδέζεωλ κε ζεηξέο παξαζηαηηθνύ, εκθαλίδεηαη ε θόξκα 

δηαρείξηζεο ζεηξώλ ζπλδεδεκέλνπ εγγξάθνπ (Σρ. 2.1.1.1.1). 
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Σηε θόξκα κπνξεί λα νξηζηεί  

 κηα ζεηξά παξαζηαηηθνύ ηύπνπ Αγνξώλ, Πωιήζεωλ ή Χξεκαηννηθνλνκηθώλ 

πειαηώλ/πξνκεζεπηώλ 

 θαη ν εθηππωηήο ζηνλ νπνίν ζα εθηππωζεί ην ζπλδεδεκέλν έγγξαθν, όηαλ εθηειεζηεί εθηύπωζε 

παξαζηαηηθνύ απηήο ηεο ζεηξάο 

 

 

Στήκα 2.1.1.1.1 - Φόρκα δηατείρηζες ζεηράς ζσλδεδεκέλοσ εγγράθοσ ζσλαιιαζζόκελοσ 

 

 

2.1.1.1.2 Εκηύπωζη ζσνδεδεμένοσ εγγράθοσ από ηο ζσναλλαζζόμενο 

Από ηε θόξκα δηαρείξηζεο ζπλδεδεκέλνπ εγγξάθνπ ελόο ζπλαιιαζζόκελνπ κπνξεί λα γίλεη εθηύπωζε 

ηνπ εγγξάθνπ κε ηε ζρεηηθή ελέξγεηα (Σρ.2.1.1.1) αλ ηζρύεη νπνηαδήπνηε από ηηο αθόινπζεο ζπλζήθεο 

 ην έγγξαθν είλαη ηύπνπ πξόηππν (MS Word ή Δθηύπωζε) 

 ην έγγξαθν είλαη ηύπνπ MS Word 

 

 

2.1.1.2 Μαζική ζύνδεζη εγγράθων με ζσναλλαζζόμενοσς 

Δθηόο ηεο δπλαηόηεηαο ζύλδεζεο ζπγθεθξηκέλνπ εγγξάθνπ κε ζπγθεθξηκέλν ζπλαιιαζζόκελν, είλαη 

εθηθηή θαη ε καδηθή ζύλδεζε πνιιώλ εγγξάθωλ ζε πνιινύο ζπλαιιαζζόκελνπο ηαπηόρξνλα, κε θιήζε 

ηεο ελέξγεηαο «Μαδηθή ζύλδεζε εγγξάθωλ» ζηηο ιίζηεο Δηζπξαθηέωλ θαη Πιεξωηέωλ ινγαξηαζκώλ (Σρ. 

2.1.1.2α). 
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Στήκα 2.1.1.2α - Λίζηα δηατείρηζες πειαηώλ 

 

 

Η ελέξγεηα εκθαλίδεη δηάινγν (Σρ.2.1.1.2β) ζηνλ νπνίν νξίδνληαη 

 όια ηα έγγξαθα πνπ ζα ζπλδεζνύλ ζηνπο επηιεγκέλνπο ζπλαιιαζζόκελνπο ηεο ιίζηαο 

 πνιιαπιέο ζεηξέο παξαζηαηηθώλ πνπ ζα νξηζηνύλ ζε θάζε έλα από ηα επηιεγκέλα ζπλδεδεκέλα 

έγγξαθα 

 ν εθηππωηήο πνπ ζα αληηγξαθεί ζηηο ζεηξέο ζπλδεδεκέλωλ εγγξάθωλ 

 

 

Στήκα 2.1.1.2β - Δηάιογος καδηθής ζύλδεζες εγγράθωλ 

 

Ο θαζνξηζκόο ζεηξώλ θαη εθηππωηή δελ είλαη ππνρξεωηηθόο γηα ηελ επηηπρή εθηέιεζε ηεο ιεηηνπξγίαο. 
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2.1.1.3 Λίζηα Σσνδεδεμένων εγγράθων Σσναλλαζζόμενων 

Γηα ηε δηεπθόιπλζε ηεο καδηθήο απνζύλδεζεο ηωλ ζπλδεδεκέλωλ εγγξάθωλ ηωλ ζπλαιιαζζόκελωλ, ε 

εθαξκνγή παξέρεη (Σρ. 2.1.1.3) 

 γεληθή ιίζηα ζπλδεδεκέλωλ εγγξάθωλ πειαηώλ θαη 

 γεληθή ιίζηα ζπλδεδεκέλωλ εγγξάθωλ πξνκεζεπηώλ 

 

Με ρξήζε ηωλ θαηάιιειωλ θίιηξωλ επί ζηνηρείωλ ηωλ εγγξάθωλ θαη ηωλ ζπλαιιαζζόκελωλ θαη ηεο 

καδηθήο δηαγξαθήο, επηηπγράλεηαη ε καδηθή απνζύλδεζε εγγξάθωλ από ηνπο ζπλαιιαζζόκελνπο. 

 

 

 

Στήκα 2.1.1.3 - Λίζηα ζσλδεδεκέλωλ εγγράθωλ πειαηώλ 

 

Δπηπιένλ, δίλεηαη ε δπλαηόηεηα καδηθήο εθηύπωζεο ηωλ επηιεγκέλωλ ζπλδεδεκέλωλ εγγξάθωλ ηύπνπ 

πξόηππν ή απιό MS Word θείκελν, από ηελ ελέξγεηα «Δθηύπωζε» ηνπ κελνύ ηεο ιίζηαο. 

 

2.1.1.4 Λίζηα ζειρών Σσνδεδεμένων εγγράθων Σσναλλαζζόμενων 

Γηα ηε δηεπθόιπλζε ηεο καδηθήο απνζύλδεζεο ηωλ ζεηξώλ ζπλδεδεκέλωλ εγγξάθωλ ηωλ 

ζπλαιιαζζόκελωλ, ε εθαξκνγή παξέρεη (Σρ. 2.1.1.4) 

 γεληθή ιίζηα ζεηξώλ ζπλδεδεκέλωλ εγγξάθωλ πειαηώλ θαη 

 γεληθή ιίζηα ζεηξώλ ζπλδεδεκέλωλ εγγξάθωλ πξνκεζεπηώλ 
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Στήκα 2.1.1.4 - Λίζηα ζεηρώλ ζσλδεδεκέλωλ εγγράθωλ πειαηώλ 

 

Με ρξήζε ηωλ θαηάιιειωλ θίιηξωλ επί ζηνηρείωλ ηωλ ζεηξώλ θαη ηωλ ζπλαιιαζζόκελωλ θαη ηεο 

καδηθήο δηαγξαθήο, επηηπγράλεηαη ε καδηθή απνζύλδεζε εγγξάθωλ από ηνπο ζπλαιιαζζόκελνπο. 

 

Δπηπιένλ, κέζω ηεο δηαδηθαζίαο ηεο καδηθήο κεηαβνιήο είλαη εθηθηή ε καδηθή αιιαγή εθηππωηή ζηηο 

επηιεγκέλεο ζεηξέο ζπλδεδεκέλωλ εγγξάθωλ. 

 

 

2.1.2 Αιηιολογία απαλλαγής ΦΠΑ ζε Πελάηες 

Σηηο θόξκεο δηαρείξηζεο πειαηώλ πνπ δηαζέηνπλ θνξνινγηθή θαηεγνξία «Δμαηξείηαη» ή κηα εθ ηωλ 

Πεξηνρή-3 ωο θαη ηελ ηειεπηαία, κπνξεί λα νξηζηεί αηηηνινγία απαιιαγήο ΦΠΑ (Σρ. 2.1.2). 

 

Καηά ηελ επηινγή ελόο ηέηνηνπ ζπλαιιαζζόκελνπ ζηελ θαηαρώξηζε παξαζηαηηθνύ, ε αηηηνινγία 

απαιιαγήο ηνπ αληηγξάθεηαη ζην ζρεηηθό πεδίν ηεο επηθεθαιίδαο. 
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Στήκα 2.1.2 - Φόρκα δηατείρηζες πειάηε 

 

 

 

2.2 Λογιζηική 

2.2.1 Ενημέρωζη αναλσηικής λογιζηικής από κοζηολογικά ζηοιτεία ειδών 

Μέζω ηεο δηαδηθαζίαο «Γεκηνπξγία άξζξνπ θόζηνπο» (Πεξηνδηθέο εξγαζίεο\ Δξγαζίεο θνζηνιόγεζεο) 

είλαη εθηθηή ε ελεκέξωζε ηεο αλαιπηηθήο ινγηζηηθήο (ινγαξηαζκόο 94) κε ηα πιήξε θνζηνινγηθά 

ζηνηρεία ηωλ εηδώλ, όπωο απηά ππνινγίδνληαη κεηά ηε δηαδηθαζία ηεο απνηίκεζεο/θνζηνιόγεζεο. 

 

Πην ζπγθεθξηκέλα, ζηελ εκθαληδόκελε θόξκα (Σρ. 2.2.1α) κπνξνύλ λα επηιεγνύλ έλαο ή πεξηζζόηεξνη 

ηύπνη θηλήζεωλ, ηα ζηνηρεία ηωλ νπνίωλ γηα ηα δεδνκέλν εκεξνκεληαθό δηάζηεκα ζα ρξεζηκνπνηεζνύλ 

ζηελ παξαγωγή άξζξωλ θόζηνπο. 
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Στήκα 2.2.1α - Δηάιογος δεκηοσργίας άρζρωλ θόζηοσς 

 

 

Γηα ηε δεκηνπξγία ηωλ άξζξωλ θόζηνπο πξέπεη ζε θάζε είδνο λα νξηζηνύλ νη θαηάιιεινη ινγαξηαζκνί 

ινγηζηηθήο (Σρ. 2.2.1β) : 

 γηα Πωιήζεηο νη «Απνζέκαηα» θαη «Κόζηνο» 

 γηα Γηνξζωηηθέο νη «Απνζέκαηα» θαη «Αλη.Γηνξζ/θώλ» 

 γηα Γηαθηλήζεηο θαη Δλδνδηαθηλήζεηο, νη «Απνζέκαηα» θαη «Αλη.Γηαθ/ζεωλ» 

 γηα Σπλαξκνινγήζεηο/απνζπλαξκνινγήζεηο νη «Απνζέκαηα» θαη «Αλη.Σπλ/Απνζ» 

 γηα Δκπνξεπκαηνπνηήζεηο/Παγηνπνηήζεηο, νη «Απνζέκαηα» θαη «Αλη.Παγ/ζεο» 
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Στήκα 2.2.1β - Φόρκα δηατείρηζες είδοσς 
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3. Δμπορική Γιατείριζη 

 

3.1 Αποθέμαηα 

3.1.1 Σσνδεδεμένα έγγραθα 

Η ιεηηνπξγηθόηεηα πνπ αθνξά ζηα ζπλδεδεκέλα έγγξαθα Πειαηώλ θαη Πξνκεζεπηώλ παξέρεηαη θαη ζηα 

Δίδε.  

 

Με όκνην ηξόπν είλαη εθηθηή 

 ε ζύλδεζε εηδώλ κε πνιιαπιά έγγξαθα 

 ε ζπζρέηηζε πνιιαπιώλ ζεηξώλ κε ζπλδεδεκέλα κε είδε έγγξαθα 

 ε καδηθή εθηύπωζε ζπλδεδεκέλωλ κε είδε εγγξάθωλ 

 

 

 

3.2 Παραζηαηικά 

3.2.1 Εκηύπωζη ζσνδεδεμένων εγγράθων καηά ηην εκηύπωζη 
παραζηαηικού 

Καηά ηελ εθηύπωζε παξαζηαηηθνύ Αγνξώλ, Πωιήζεωλ, Χξεκαηννηθνλνκηθώλ Πειαηώλ θαη 

Πξνκεζεπηώλ, αλ ν ζπλαιιαζζόκελνο ή ηα είδε ηωλ γξακκώλ ηνπ είλαη ζπλδεδεκέλα κε έγγξαθα 

ζπζρεηηζκέλα κε ζπγθεθξηκέλεο Σεηξέο, ηόηε κεηά ηελ εθηύπωζε ηνπ παξαζηαηηθνύ εθηππώλεηαη θαη 

θάζε ηέηνην έγγξαθν, ζηνλ εθηππωηή πνπ έρεη επηιεγεί θαηά ηελ παξακεηξνπνίεζε ηωλ ζεηξώλ ηωλ 

ζπλδεδεκέλωλ εγγξάθωλ. 

 

Με απηό ηνλ ηξόπν κε θάζε ηηκνιόγην είλαη εθηθηή ε εθηύπωζε π.ρ. ζπκβάζεωλ ηνπ ζπλαιιαζζόκελνπ 

ηνπ παξαζηαηηθνύ ή/θαη νη εγγπήζεηο πνπ ηζρύνπλ γηα ηα πωιεζέληα πξνϊόληα. 


