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ύνηομη περιγραθή  

Η ειεθηξνληθή ηηκνιόγεζε (myGalaxy eInvoice), κηα ηδηαίηεξα ζεκαληηθή ππεξεζία ηεο 

SingularLogic, έληνλα πξνζαλαηνιηζκέλε ζηελ πλήρφς ασηομαηοποιημένη ηιμολόγηζη 

(ελαξκνληζκέλε κε ηηο επηηαγέο ηνπ λόκνπ) έξρεηαη λα θαιύςεη κε κεγάιε επθνιία ηηο 

απαηηήζεηο θάζε εηαηξίαο, αλεμαξηήησο κεγέζνπο, θιάδνπ δξαζηεξηόηεηαο, πνπ ζα ηελ 

ρξεζηκνπνηήζεη . 

Περιζζόηερες λεπηομέρειες ζτεηικά με ηην σλοποίηζη ηης ηλεκηρονικής ηιμολόγηζης 

μπορείηε να ανηλήζεηε από ηην ενόηηηα “Ηλεκηρονική ηιμολόγηζη” η οποία γράθηηκε με 

ζκοπό ηην ενημέρωζή ζας για ηην αποθσγή ζθαλμάηων τρήζης . 

 

Η νινθιήξσζε ηεο δηαδηθαζίαο (απνζηνιή παξαζηαηηθνύ πώιεζεο ζε έλαλ ή πεξηζζόηεξνπο 

παξαιήπηεο κε ςεθηαθή κνξθή) απαηηεί ηε ζπκκεηνρή : 

- ηεο εκπνξηθήο εθαξκνγήο 

- ηνπ SFP  

- ηνπ myGalaxy 

Η εθαξκνγή απνζηέιιεη ηηο θαηάιιειεο πιεξνθνξίεο ζηνλ SFP, όπνπ ηηο κεηαβηβάδεη ζην 

myGalaxy. Τν myGalaxy αλαιακβάλεη ηόζν ηε λήυη ηφν ζηοιτείφν ηιμολόγηζης όζν θαη 

ηε διατείριζη ηοσς, απνηειεί δε πεγή άληιεζεο πιεξνθνξηώλ αλαθνξηθά κε ηελ πνξεία 

“απεζηαικέλσλ” πξνο όια ηα ελδηαθεξόκελα κέξε.  

Εηδηθόηεξα, κε ηελ εθηύπσζε ηνπ παξαζηαηηθνύ απνζηέιιεηαη ζηελ ειεθηξνληθή δηεύζπλζε 

ηνπ παξαιήπηε έλα email (ηεο παξαθάησ κνξθήο) ην νπνίν ηνλ εηδνπνηεί γηα ηελ ύπαξμε 

παξαζηαηηθνύ πνπ ηνλ αθνξά.  

HlektronikiTimologisi.docx
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Τν email πεξηέρεη ζρεηηθό ζύλδεζκν (Λήςε αξρείνπ) κέζσ ηνπ νπνίνπ ν παξαιήπηεο απνθηά 

πξόζβαζή ζηε ζειίδα ηνπ myGalaxy ώζηε λα πξνρσξήζεη ζηε ιήςε ησλ αξρείσλ πνπ 

ζπληζηνύλ ην ειεθηξνληθό παξαζηαηηθό (PDF θαη a.txt & b.txt).  

 

 

Σηε ζπλέρεηα, ν απνζηνιέαο ηνπ email κπνξεί λα δεη ηα εθηππσκέλα αξρεία ηνπ 

παξαζηαηηθνύ θαη ηελ θαηάζηαζε ζηελ νπνία απηό έρεη πεξηέιζεη (αλ έρνπλ απνζηαιεί, 

παξαδνζεί θ.ιπ.), ελεξγνπνηώληαο από ηε θόξκα ηνπ myGalaxy ηα ελδεδεηγκέλα πιήθηξα 

εληνιώλ “Εηζεξρόκελα”, “Απεζηαικέλα”.  
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Κάλνληαο απιώο θιηθ ζε έλα νπνηνδήπνηε παξαζηαηηθό ηεο ιίζηαο κπνξεί επίζεο λα 

πξνβάιιεη πιεξνθνξίεο γηα ην παξαζηαηηθό όπσο : 

 ηνλ πειάηε ζην όλνκα ηνπ νπνίνπ έρεη εθδνζεί ην παξαζηαηηθό 

 ηνλ ηύπν ηνπ παξαζηαηηθνύ (έζησ δειηίν απνζηνιήο – ηηκνιόγην πώιεζεο) 

 ηελ εκεξνκελία έθδνζήο ηνπ 

 ηνλ αξηζκό ηνπ  

 ηελ αμία ηεο θίλεζεο  

 ηελ εκεξνκελία απνζηνιήο ηνπ παξαζηαηηθνύ  

 ζπλνπηηθά ζρόιηα  

Από ην ίδην παξάζπξν, από ην ηκήκα “Επηζπλαπηόκελα” κπνξεί λα δεη ηα αξρεία πνπ 

ζπληζηνύλ ην ειεθηξνληθό παξαζηαηηθό:  
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Σηε ζπλέρεηα, αθνινπζεί αλαιπηηθή θαηαγξαθή όισλ ησλ ξπζκίζεσλ γηα ηελ εθαξκνγή ηεο 

ειεθηξνληθήο ηηκνιόγεζεο ζηελ πξάμε .     

   

Επιστρουή 
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Ροή εργαζιών 

 Εγκαηάζηαζη ηης νέας έκδοζης ηοσ θορολογικού ζσζηήμαηος SFP 

 Παραμεηροποίηζη ηοσ Φορολογικού σζηήμαηος SFP 

 Παραμεηροποίηζη ζηo SEn 

 Παράμεηροι PDF/SFP 

 Παραμεηροποίηζη Σύπφν και ζειρών Ηλεκηρονικής Σιμολόγηζης 

 Παραμεηροποίηζη Πελαηών/Προμηθεσηών 

 Πρόησπα Ηλεκηρονικής Σιμολόγηζης 

 Πρόησπα Εκηύπφζης Παραζηαηικών 

 Λειηοσργίες e-Invoice 

 Δημιοσργία e-Invoice 

 Έλεγτος Καηάζηαζης e-Invoice 

 

Επηζηξνθή 
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Αναλσηική περιγραθή 

 

 Εγκαηάζηαζη ηης νέας έκδοζης ηοσ θορολογικού ζσζηήμαηος 

(SFP) 

Μεηά ηελ επηηπρή εθηέιεζε ηνπ “sfpSetup.exe” εγθαζίζηαηαη ν “Singular Fiscal 

Processor, ελώ πξνβάιιεηαη ζην “Tray” ην ζρεηηθό εηθνλίδην ηνπ SFP .  

Επιστρουή 

 Παραμεηροποίηζη ηοσ θορολογικού ζσζηήμαηος (SFP) 

Η παξακεηξνπνίεζε ηνπ θνξνινγηθνύ ζπζηήκαηνο (SFP) απαηηεί ηε κεηάβαζή ζαο ζηελ 

νζόλε “Ρσθμίζεις Φορολογικού σζηήμαηος”, ε νπνία εκθαλίδεηαη : 

- αλ θάλεηε δεμί θιηθ ζην εηθνλίδην “Singular Fiscal Printer Management” , 

ελζσκαησκέλν ζην “Tray” θαη επηιέμεηε από ηελ αλαδηπινύκελε ιίζηα (πνπ 

αλνίγεη) ηελ επηινγή “Ρσθμίζεις”  

ή  

- αλ επηιέμεηε “Προτφρημένη Διατείριζη Φορ. Μητανιζμού” από Εθθίλεζε 

 Πξνγξάκκαηα   . Σε πεξίπησζε πνπ δελ είλαη 

νξαηό ην εηθνλίδην ζην tray, ζα ρξεηαζηεί λα επηζηξέςεηε ζην βήκα 1 . 

 

Ειδικόηερα : 

Σηε ζειίδα “myGalaxy” ησλ ξπζκίζεσλ Φνξνινγηθνύ Σπζηήκαηνο ζπκπιεξώλεηε :   

- ηα πεδία ηνπ “Χρήζηη” θαη ηνπ “Κωδικού”, νη ηηκέο ησλ νπνίσλ πξέπεη λα 

ζπκθσλνύλ απόιπηα σο πξνο ηηο δεισκέλεο, ζην “Λνγαξηαζκό ρξήζηε” ζην 

“myGalaxy” . 
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- ην όνομα ηου πιζηοποιηηικού, ζην πεδίν “CertCΝ”. Ελεξγνπνηώληαο ην 

πιήθηξν “Επηινγή” (δεμηά ηνπ πεδίνπ) πξέπεη λα γίλεη επηινγή ηνπ 

πηζηνπνηεηηθνύ (certificate) πνπ αληηζηνηρεί ζηελ εηαηξία γηα ηελ νπνία 

εγθαηαζηήζαηε ην private key . 

- ηελ ηλεκηρονική διεύθυνζη ζην myGalaxy eInvoice, ζην πεδίν 

“Λνγαξηαζκόο” (αλάθηεζε ηεο ηηκήο ηνπ πεδίνπ γίλεηαη κε ηε ρξήζε ηνπ 

ζρεηηθνύ πιήθηξνπ “Αλάθηεζε Λνγαξηαζκνύ”).  

- ζηε “βαζική διαδρομή αρχείων” πιεθηξνινγείηε ή επηιέγεηε ηε δηαδξνκή 

πνπ ζα απνζεθεύνληαη ηα αξρεία ηνπ SFP γηα ηελ απνζηνιή εθηππώζεσλ. 
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Σηηο “Γενικές Παραμέηροσς” (από ηελ επηινγή “Παξάκεηξνη”) ηνπ SFP πξνζδηνξίδεηε 

ηνλ θαηάινγν απνζήθεπζεο ησλ PDF αξρείσλ θαη επηιέγεηε σο PDF εθηππσηή ηνλ 

“SingularLogic PDF Printer” .  

 

 

Σην “Προθίλ” (από ηελ επηινγή “Παξάκεηξνη”) κεηαβάιιεηε όια ηα πθηζηάκελα πξνθίι 

πνπ ρξεζηκνπνηνύληαη από Φνξνινγηθνύο Εθηππσηέο θαη ηα παξακεηξνπνηείηε 

θαηάιιεια ώζηε λα ππνγξάθνληαη ππνρξεσηηθώο όια ηα παξαζηαηηθά θαη όρη κόλν 

εθείλα κε έγθπξν αλαγλσξηζηηθό . 

 

Επιστρουή 
 

 

Παραμεηροποίηζη ζηο SΕn 

 Παράμεηροι PDF/SFP 

Οξγάλσζε ΕθαξκνγήοΠαξακεηξνπνίεζε Εηαηξίαο  Αξρεία ΓεληθάΠαξάκεηξνη  

Σηε ζειίδα “Παξάκεηξνη PDF/SFP” ηεο παξνύζαο νζόλεο δειώλεηε ηνπο εθηππσηέο πνπ 

ζα ρξεζηκνπνηνύληαη γηα ηε δεκηνπξγία ησλ PDF ηεο Ηιεθηξνληθήο Τηκνιόγεζεο .  Όινη 

νη εθηππσηέο πνπ ζα θαζνξίζεηε ζην ζεκείν απηό νθείινπλ λα είλαη PDF, λα έρνπλ 

δειαδή πξνέιζεη κε εγθαηάζηαζε ηνπ SingularLogicPDF .  
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Ο πξνθαζνξηζκέλνο θνξνινγηθόο (θαζώο θαη εθείλνη πνπ ζα επηιέμεηε γηα 

ζπγθεθξηκέλεο ζεηξέο) ζα πξέπεη λα είλαη επηπιένλ θνξνινγηθνί (λα έρνπλ δεκηνπξγεζεί 

από ηνλ SFP κε ππόβαζξν έλαλ εθηππσηή πνπ έρεη πξνέιζεη από ηνλ SingularLogicPDF).  

Σηελ πεξίπησζε ειεθηξνληθήο ηηκνιόγεζεο, ε εθαξκνγή δξνκνινγεί ηελ εθηύπσζε ζε 

θάπνηνλ από ηνπο δεισζέληεο αλσηέξσ εθηππσηέο, αλεμάξηεηα κε ην ηη έρεηε δειώζεη 

θαηά ηελ εθηύπσζε. 

 

 

 

ημείφζη :  ην όλνκα ηνπ παξαγνκέλνπ αξρείνπ πξέπεη λα δεισζεί σο αθνινύζσο: 

XXXXXXXXXXX\<titile>.pdf . 

Τν XXXXXXXXXXX είλαη ν θαηάινγνο ζηνλ νπνίν ζα γίλεη ε απνζήθεπζε ησλ pdf 

αξρείσλ, δεισκέλνο ηόζν ζηηο παξακέηξνπο ηνπ SFP   
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όζν θαη ζηηο παξακέηξνπο ηνπ SingularLogicPDF 

 

Επιστρουή 
 

 Σύποι και ζειρές παραζηαηικών  

Έλα άιιν ζεκείν ηεο εθαξκνγήο πνπ ζα πξέπεη νπσζδήπνηε λα παξακεηξνπνηήζεηε 

είλαη νη ηύπνη παξαζηαηηθώλ πνπ ζα ρξεζηκνπνηεζνύλ ζηελ ειεθηξνληθή ηηκνιόγεζε 

θαζώο νη επηηξεπηέο ζεηξέο παξαζηαηηθώλ ηνπ ηύπνπ, δειώλνληαο κηα ηνπιάρηζηνλ 

ζεηξά πνπ αθνξά ζηελ ειεθηξνληθή ηηκνιόγεζε .   
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Επιστρουή 

 

 Παραμεηροποίηζη Πελάηη    

Σηελ νζόλε κεηαβνιήο πειαηώλ/πξνκεζεπηώλ ζα πξέπεη λα ζέζεηε ηζεθ ζηελ 

παξάκεηξν “Ηιεθηξνληθή Τηκνιόγεζε” θαη λα πιεθηξνινγήζεηε ζην πεδίν “email 

απνζηνιήο” ηελ ειεθηξνληθή δηεύζπλζε (eInvoice ηεο εηαηξίαο) ηνπ παξαιήπηε . Μπνξεί  

λα είλαη κηα θιαζζηθή δηεύζπλζε ειεθηξνληθνύ ηαρπδξνκείνπ ή θαη ην αλαγλσξηζηηθό 

ελόο ινγαξηαζκνύ ζην myGalaxy . 
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Επιστρουή 

 Πρόησπα Ηλεκηρονικής Σιμολόγηζης    

Οξγάλσζε Εθαξκνγήο  Παξακεηξνπνίεζε Εηαηξίαο  Αξρεία  Γεληθά Πξόηππα 

Ηιεθηξνληθήο Τηκνιόγεζεο  

Σηα πξόηππα ειεθηξνληθήο ηηκνιόγεζεο θαζνξίδεηε : 

- Ηλεκηρονική Διεύθσνζη Αποζηολέα : Τν domain ηεο δηεύζπλζεο απαηηείηαη 

λα είλαη ίδην κε εθείλν ηνπ αλαθηεζέληα ινγαξηαζκνύ Galaxy ζηνλ SFP.  

- Ηλεκηρονική Διεύθσνζη Παραλήπηη : Τελ ειεθηξνληθή δηεύζπλζε ηνπ 

παξαιήπηε εθόζνλ ζέιεηε όια ηα e-invoice λα ηα απνζηέιιεηε ζε έλαλ 

ζπγθεθξηκέλν απνδέθηε ή “Αλάθηεζε e-mail” γηα λα ιακβάλεηαη ην δεισζέλ 

ζηνλ πειάηε/πξνκεζεπηή  e-mail.   

- Θέμα : Τν θείκελν πνπ ζα εκθαλίδεηαη ζην myGalaxy. Τν θείκελν  κπνξεί λα 

είλαη ζηαηηθό ή θαη λα πεξηιακβάλεη δπλακηθά ζηνηρεία από ηα πεδία ηνπ 

παξαζηαηηθνύ πνπ απνζηέιιεηε. Με δεμί click ζην πεδίν κπνξείηε λα δείηε ηα 

δηαζέζηκα δπλακηθά ζηνηρεία. 
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Επιστρουή 
 

 

 Πρόησπα Εκηύπφζης Παραζηαηικών    

Οξγάλσζε Εθαξκνγήο Παξακεηξνπνίεζε Εηαηξείαο  Αξρεία Γεληθά Πξόηππα 

Εθηύπσζεο Παξαζηαηηθώλ 

Στα πξόηππα εθηύπσζεο παξαζηαηηθώλ ζπλδέζηε ζπγθεθξηκέλν αληίγξαθν ηνπ 

πξνηύπνπ εθηύπσζεο κε έλα πξόηππν ειεθηξνληθήο ηηκνιόγεζεο. 

 

 

Επιστρουή 

 

Λειηοσργίες e-Invoice 

 Δημιοσργία e-Invoice 

Οη δηαδηθαζίεο πνπ ζρεηίδνληαη κε ην e-Invoice γίλνληαη απηόκαηα θαηά ηελ εθηύπσζε 

ηνπ παξαζηαηηθνύ πνπ ήδε ρξεζηκνπνηείηε. 

Καηά ηελ εθηύπσζε ηνπ παξαζηαηηθνύ, επηιέμηε θάπνην “Πξόηππν Εθηύπσζεο” θαη 

θαζνξίζηε ηνπο εθηππσηέο. 
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 Αλ ηθαλνπνηνύληαη νη αθόινπζεο ζπλζήθεο: 

- ν ηύπνο θαη ε ζεηξά ηνπ παξαζηαηηθνύ αθνξά ζε ειεθηξνληθή ηηκνιόγεζε 

- ν πειάηεο/πξνκεζεπηήο ηνπ παξαζηαηηθνύ πώιεζεο/αγνξάο επηζπκεί 

ειεθηξνληθή ηηκνιόγεζε 

- ην πξόηππν εθηύπσζεο πεξηιακβάλεη αληίγξαθα γηα ηα νπνία έρεη νξηζζεί 

πξόηππν ειεθηξνληθήο ηηκνιόγεζεο 

ηόηε: 

- ηα αληίγξαθα ηνπ πξνηύπνπ εθηύπσζεο γηα ηα νπνία έρεη νξηζζεί πξόηππν 

ειεθηξνληθήο ηηκνιόγεζεο δξνκνινγνύληαη ζηνπο θαηάιιεινπο εθηππσηέο 

ειεθηξνληθήο ηηκνιόγεζεο 

- ν SFP ζπιιέγεη ηα PDF από ηηο παξαγόκελεο εθηππώζεηο, ελζσκαηώλεη ηα 

αξρεία ησλ ςεθηαθώλ ππνγξαθώλ θαη δεκηνπξγεί ην ηειηθό αξρείν ηνπ eInvoice 

πνπ ην απνζηέιιεη ζην myGalaxy ώζηε λα απνζηαιεί ζηνπο ηειηθνύο 

παξαιήπηεο. 

 

Σεκεηώζεηο: 

- Πεξηζζόηεξα γηα ηνλ ηξόπν πνπ ιεηηνπξγίαο ησλ πξνηύπσλ εθηύπσζεο κπνξείηε 

λα βξείηε ζηελ ηεθκεξίσζε ηεο έθδνζεο 8.20 “Δπλαηόηεηα παξακεηξνπνίεζεο 

αληηγξάθσλ θαη θεηκέλνπ αληηθαηάζηαζεο κέζα από ην SEN θαη όρη κέζσ ηνπ 

SFP” 

- Καηά ηελ θαηαρώξηζε παξαζηαηηθώλ πσιήζεσλ/αγνξώλ ζα πξέπεη λα 

επηβεβαηώζεηε ηελ επηινγή ζαο ζηελ πεξίπησζε θαηά ηελ νπνία ν  ηύπνο 

επηηξέπεη ηελ ειεθηξνληθή ηηκνιόγεζε, ν πειάηεο/πξνκεζεπηήο επηζπκεί ηελ 

ειεθηξνληθή ηηκνιόγεζε αιιά ε ζεηξά δελ αθνξά ζε ειεθηξνληθή ηηκνιόγεζε . 

Επιστρουή 
 

 Έλεγτος καηάζηαζης e-Invoice 

Η δηαδηθαζία απνζηνιήο ησλ e-Invoice ζηνλ παξαιήπηε κέζσ ησλ SFP θαη myGalaxy 

γίλεηαη αζύγρξνλα. Απηό ζεκαίλεη όηη δελ κπνξείηε λα ιάβεηε άκεζα επηβεβαίσζε όηη ην 

κήλπκά έρεη παξαδνζεί ζηνλ ηειηθό παξαιήπηε.  

Από ην SEn κπνξείηε λα ξσηήζεηε ηελ θαηάζηαζε ελόο e-Invoice πνπ έρεηε απνζηείιεη. 

Η δηαδηθαζία είλαη εθηθηή κε δύν ηξόπνπο: 

../../sen%208.20/Sen%208.20.doc
../../sen%208.20/Sen%208.20.doc
../../sen%208.20/Sen%208.20.doc
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α)  βάζεη θξηηεξίσλ, επηιέγνληαο ην ζρεηηθό εηθνλίδην ζηνλ browser ησλ παξαζηαηηθώλ 

β) επηιέγνληαο ζπγθεθξηκέλα παξαζηαηηθά από ηνλ browser ησλ παξαζηαηηθώλ 

πσιήζεσλ/αγνξώλ θαη θαηόπηλ ηελ εξγαζία “Έλεγτος EInvoice Επιλεγμένφν 

Παραζηαηικών” 

 

 

    Αν κάνετε την επιλογή (α) εμυανίζεται η κάτωθι οθόνη κριτηρίων : 

 

 

Τα θξηηήξηα πξνο επηινγή είλαη ε εκεξνκελία έθδνζεο ηνπ παξαζηαηηθνύ, ν αξηζκόο, ν 

ηύπνο ηνπ παξαζηαηηθνύ (κόλν ηύπνπο πνπ επηηξέπνπλ ειεθηξνληθή ηηκνιόγεζε). H 

εθαξκνγή απηνκάησο ζα επηιέμεη ζεηξέο παξαζηαηηθώλ πνπ αθνξνύλ ζηελ ειεθηξνληθή 

ηηκνιόγεζε . Επηπιένλ κπνξείηε λα επηιέμεηε λα δείηε κόλν ηηο επηηπρείο εθηππώζεηο.  

 

Γηα ην SEn κηα εθηύπσζε ειεθηξνληθήο ηηκνιόγεζεο λνείηαη επηηπρήο εθόζνλ : 

- έρεη δεκηνπξγεζεί θαλνληθά ην PDF αξρείν ηεο εθηύπσζεο από ηνλ 

ρξεζηκνπνηνύκελν εθηππσηή SingularlogicPDF   

- ην αξρείν PDF έρεη ζπιιερζεί επηηπρώο από ην SEn θαη έρεη απνζεθεπζεί θαη 

ζηε βάζε ηνπ  
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Επηιέγνληαο επόκελε κπνξείηε λα δείηε γηα θάζε έλα παξαζηαηηθό θαη εθηύπσζε πνπ 

έρεηε θάλεη, ηελ “θαηάζηαζε” ηνπ παξαζηαηηθνύ πνπ επηζηξέθεη ην myGalaxy . Σην ίδην 

ζεκείν βιέπεηε θαη πηζαλά κελύκαηα ζθάικαηνο από ην myGalaxy. Τν κήλπκα 

“Εληνπίζζεθε ζην myGalaxy” απνηειεί δηαζθάιηζε όηη ην κήλπκα eInvoice έρεη θηάζεη 

ζην myGalaxy . 

Πεξαηηέξσ έιεγρνο αλ ην έρεη δηαβάζεη ν απνδέθηεο κπνξεί λα γίλεη ζην myGalaxy.  

 

Από ηελ ίδηα νζόλε κπνξείηε λα επηιέμεηε λα επαλππνβάιεηε εξώηεκα γηα ηελ θαηάζηαζε 

ηνπ e-Invoice ζην myGalaxy επηιέγνληαο κηα από ηηο δηαζέζηκεο επηινγέο: 

- “Τξέρνπζα Εθηύπσζε”, 

- “Τξέρνλ Παξαζηαηηθό”,  

- “Όια ηα παξαζηαηηθά” 

 

 

 

Αλ θάλεηε ηελ επηινγή (β) κεηαβαίλεηε απεπζείαο ζηελ νζόλε ειέγρνπ όπνπ ζα πξέπεη 

ρεηξνθίλεηα λα επηιέμεηε θάπνηα από ηηο ελέξγεηεο ηεο “Ανανέφζης καηάζηαζης 

myGalaxy”. 

 

Επιστρουή 
 


